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1. Angaben zum*zur Veranstalter*in
	Veranstaltet von (juristische Person)
	

	Kontaktdaten Veranstalter*in
	

	Kontaktdaten der Veranstaltungsleitung / verantwortlicher Person vor Ort / Stellvertretung
Ggf. Schichteinsatzplanung hinzufügen
	

	Referenzen Veranstalter*in
	



2. Angaben zur Veranstaltung
	Name / Bezeichnung der Veranstaltung
	

	Art der Veranstaltung (z. B. Straßenfest, Open Air-Konzert, Marathon, Radrennen, Brauchtumsumzug)
	

	Datum der Veranstaltung
	

	Durchführungszeiten
	

	Aufbau: Beginn und Ende 
(Daten und Uhrzeiten)
	

	Abbau: Beginn und Ende 
(Daten und Uhrzeiten)
	

	Erwartete Anzahl von Gästen 
(zeitgleich / täglich)
	

	Ablauf / Programm
	

	Erwartete Zusammensetzung des Publikums (z. B. Erwachsene, Teenager, Familien, Senior*innen)
	

	Art der Bewerbung (z. B. Flyer, Plakate, Radio, Fernsehen, Social Media) 
	

	Findet Alkoholausschank statt? Ist erhöhter Rauschmittelkonsum zu erwarten?
	

	Sind Awarenessmaßnahmen geplant? Wenn ja, welche?
	

	Störungen durch Gastverhalten erwartet? 
	

	Musikdarbietungen geplant?
Falls ja: Art und Dauer der Musikdarbietung 
(z. B. Livemusik mit oder ohne Beschal-lungsanlage, Musik über Beschallungs-anlage)
	

	Verwendung von offenem Feuer oder Pyrotechnik
	



3. Veranstaltungsort
	Art, Größe und ggf. Eigentümer*in / Betreiber*in des Geländes
	

	Veranstaltungsort (Geltungsbereich)
	

	Wirkungsbereich (z. B. umliegende Straßen, Routen- bzw. Streckenverlauf)
	

	Besonderheiten des Veranstaltungs-geländes (z. B. Wassernähe)
	

	Einzäunung des Geländes?
Falls ja: Art der Einfriedung (Material, Höhe, Bebannerung etc.)
	

	Lage der Ein- und Ausgänge, Vereinze-lungsanlagen (Lageplan beifügen)
	

	Zugangskontrollen
	

	Wenn vorhanden: Bühnen, Zelte oder Fliegende Bauten (Anzahl, Größe, Art; bei mehreren Fliegenden Bauten / Bühnen / Zelten Lageplan beifügen) 
	

	Anzahl und Art der Toiletten
	

	Sicherheitsrundgang / Abnahme geplant?
(Datum, Uhrzeit, Teilnehmende)
	



Zusätzliche Angaben bei Umzügen
	Aufstellfläche / Zugverlauf / Auflösungs-fläche
	

	Einsatz von Tieren geplant?
Falls ja: Welche?
	

	Anzahl Fußgruppen
	

	Anzahl, Maße und Höhe Motivwägen
	

	Anschlussveranstaltung nach Beendigung des Umzugs geplant?
	



4. Angaben zum Sicherheits- und Ordnungsdienst / veranstaltungsbezogenen Sanitäts-dienst
	4.1 Sicherheits- und Ordnungsdienst 
 vorgesehen?
	

	Ansprechperson vor Ort
	

	Wenn ja: Kontaktdaten und Anzahl der einzusetzenden Kräfte des Sicherheits- 
und Ordnungsdienstes
	

	Anwesenheitszeiten vor Ort
	

	4.2 Veranstaltungsbezogener 
 Sanitätsdienst vorgesehen?
	

	Ansprechperson vor Ort
	

	Wenn ja: Kontaktdaten und Anzahl der einzusetzenden Kräfte des Sanitätsdienstes 
	

	Anwesenheitszeiten vor Ort
	


5. Verkehr
	Sperrungen im öffentlichen Verkehrsraum notwendig? (Detaildarstellung / Straßennamen / Lageplan)
	

	Zusätzlicher Parkraum notwendig?  
(z. B. Kfz, Fahrräder, E-Scooter)
	

	Beschilderung im öffentlichen Verkehrs-raum notwendig?
	

	Schaffung separater Zufahrten / Zugänge für Einsatz- und Rettungskräfte notwendig?
	

	An- und Abreise (erwartete Zeiten und Routen)
	



6. Catering / Merchandising
	Liste der Standbetreibenden mit Stand-nummern und Kontaktdaten der Ansprech-person vor Ort
	In Anlage

	Anzahl Verkaufsstände
	

	Anzahl Cateringstände
	



7. Technische Ausstattung
	Anzahl Beschallungsanlagen
	

	… davon für Durchsagen geeignet
	

	… davon notstromversorgt
	

	Beleuchtung (Gelände, insbesondere Flucht- und Rettungswege)
	

	… davon notstromversorgt
	

	Feuerlöscher (Art, Anzahl, Brandklassen)
	

	Art der Kennzeichnung Notausgänge / Fluchtwege
	



8. Versicherungen
	Veranstaltungshaftpflichtversicherung vorhanden? 
	


9. Handlungsabläufe für Absage, Unterbrechung, Räumung und Abbruch

	Beschreibung Ablauf bei Absage
	

	Beschreibung Ablauf bei Unterbrechung inkl. Wiederaufnahme
	

	Beschreibung Ablauf bei (Teil-)Räumung
	

	Beschreibung Ablauf bei (Teil-)Abbruch
	



10. Sicherheitskommunikation und -durchsagen
	Interner Funk zur ausfallfreien, redundanten Kommunikation geplant? Beschreibung der Erreichbarkeiten der Funktionsgruppen 
	

	Sicherheitsdurchsagen vorbereitet?
	

	Einweisung Dienstleistende in die Sicherheitsbeschreibung (Datum / Uhrzeit)
	



11. Anlagen
	Organigramm / Zuständigkeiten während der Veranstaltung
	

	Maßstabsgetreuer Flächen- und Lageplan mit Legende
	

	Kontakt- und Telefonliste
	

	Liste der Standbetreibenden mit Stand-nummern und Ansprechpersonen vor Ort
	

	Sicherheitsdurchsagen
	

	…
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